



  AUTORIZACIÓN Y CONSENTIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

PROCESO DE ADMISIÓN ESTUDIANTIL FUNDACIÓN EDUCATIVA COMUNA
En cumplimiento de la Ley Orgánica de Protección de Datos Personales, su Reglamento General y demás normativa aplicable en la República del Ecuador, por medio del presente documento yo, en calidad de titular de los datos personales y/o representante legal del estudiante postulante, declaro haber sido informado de manera clara, suficiente, expresa y comprensible sobre el tratamiento de datos personales realizado por la Fundación Educativa Comuna en adelante “Comuna”, y otorgo mi consentimiento libre, específico, informado, inequívoco y voluntario para dicho tratamiento.
1. IDENTIFICACIÓN DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO
	Responsable del tratamiento

	Nombre: Fundación Educativa Comuna
RUC: 1793197829001
Correo: datospersonales@comunaec.com 
Teléfono: (02) 604-4008 
Dirección: Av. de los Shyris y Pasaje Rumipamba Quito - Ecuador

	Delegado de Protección de Datos 

	[bookmark: _Hlk227233430]Correo: dpo@comunaec.com
Teléfono: (02) 604-4008
Dirección: Av. de los Shyris y Pasaje Rumipamba Quito - Ecuador


2. FINALIDADES DEL TRATAMIENTO
Los datos personales proporcionados serán tratados exclusivamente para las siguientes finalidades relacionadas con el proceso de admisión y eventual relación educativa con Comuna:
· Gestión y administración del proceso de admisión estudiantil;
· Verificación de identidad del estudiante y de sus representantes legales;
· Contacto y comunicación institucional;
· Evaluación académica, pedagógica y administrativa;
· Elaboración y actualización del expediente estudiantil;
· Coordinación de entrevistas, evaluaciones y reuniones;
· Gestión administrativa, financiera y de facturación;
· Gestión de becas, ayudas económicas o beneficios institucionales;
· Cumplimiento de obligaciones legales y regulatorias aplicables a instituciones educativas;
· Protección y seguridad de la comunidad educativa;
· Atención de solicitudes, consultas o requerimientos realizados por representantes legales;
· Envío de comunicaciones relacionadas con el proceso educativo y actividades institucionales.
3. CATEGORÍAS DE DATOS PERSONALES TRATADOS 
Comuna podrá recopilar y tratar las siguientes categorías de datos personales:
Datos identificativos
· Nombres y apellidos;
· Número de cédula o documento de identidad;
· Fecha de nacimiento;
· Nacionalidad.
Datos de contacto
· Dirección domiciliaria;
· Correo electrónico;
· Número telefónico y celular.
Datos académicos
· Historial académico;
· Reportes de calificaciones;
· Certificados educativos;
· Evaluaciones académicas y pedagógicas.
Datos financieros
· Información de facturación y pagos.
Datos sensibles (cuando corresponda)
· Información psicopedagógica;
· Información médica relevante para fines educativos;
· Necesidades educativas específicas o adaptaciones curriculares.
El tratamiento de datos sensibles se realizará únicamente cuando sea estrictamente necesario para fines educativos, pedagógicos, de bienestar estudiantil o cumplimiento de obligaciones legales, aplicando medidas reforzadas de seguridad y confidencialidad.
4. DATOS PERSONALES DE NIÑOS, NIÑAS Y ADOLESCENTES 
Comuna reconoce que los datos personales de niños, niñas y adolescentes requieren protección reforzada conforme a la legislación ecuatoriana.
Por tal motivo:
· El tratamiento será realizado respetando el interés superior del menor;
· La información será tratada únicamente para finalidades legítimas vinculadas al proceso educativo;
· El consentimiento será otorgado por el padre, madre y/o representante legal;
· Se aplicarán medidas técnicas y organizativas reforzadas para proteger la confidencialidad e integridad de la información.
5. BASES DE LEGITIMACIÓN DEL TRATAMIENTO
El tratamiento de datos personales se fundamenta en:
· El consentimiento expreso del titular y/o representante legal;
· La ejecución de medidas precontractuales solicitadas por el titular;
· La eventual ejecución de la relación contractual educativa;
· El cumplimiento de obligaciones legales y regulatorias;
· El interés legítimo de Comuna debidamente ponderado conforme a la normativa vigente.
6. TIPOS DE TRATAMIENTO
Para efectos del presente documento, se entenderá por tratamiento cualquier operación realizada sobre datos personales, incluyendo:
· Recolección;
· Registro;
· Organización;
· Conservación;
· Consulta;
· Uso;
· Actualización;
· Modificación;
· Comunicación;
· Transferencia;
· Almacenamiento;
· Bloqueo;
· Eliminación;
· Anonimización;
· Cualquier otra operación realizada por medios automatizados o no automatizados.
7. CONSERVACIÓN DE LOS DATOS PERSONALES
Los datos personales serán incorporados a las bases de datos administradas por Comuna y serán conservados:
· Durante el proceso de admisión;
· Durante la relación educativa;
· Durante el tiempo necesario para cumplir obligaciones legales, regulatorias, administrativas y de defensa jurídica.
Posteriormente, los datos podrán ser eliminados, anonimizados o bloqueados conforme a las políticas internas y normativa aplicable.
8. ORIGEN DE LOS DATOS
Los datos personales serán proporcionados directamente por el titular y/o representante legal.
Adicionalmente, Comuna podrá validar o complementar información mediante:
· Instituciones educativas anteriores;
· Fuentes públicas legalmente accesibles;
· Autoridades competentes;
· Documentación entregada por el titular.
9. TRANSFERENCIAS Y COMUNICACIONES DE DATOS
Comuna podrá compartir datos personales con:
· Autoridades públicas competentes;
· Proveedores tecnológicos;
· Plataformas educativas;
· Proveedores de almacenamiento y soporte;
· Encargados de tratamiento debidamente autorizados.
Toda transferencia nacional o internacional se realizará conforme a la LOPDP y bajo medidas adecuadas de protección y confidencialidad.
10. CONSECUENCIAS DE NO PROPORCIONAR LOS DATOS
La entrega de determinados datos personales es necesaria para gestionar adecuadamente el proceso de admisión.
La negativa a proporcionar información requerida podría impedir:
· La evaluación de la solicitud;
· La continuidad del proceso de admisión;
· La prestación de servicios educativos;
· El cumplimiento de obligaciones legales.
El titular declara que la información proporcionada es veraz, exacta y actualizada.
11. DERECHOS DEL TITULAR
El titular y/o representante legal podrá ejercer en cualquier momento los siguientes derechos:
· Acceso;
· Rectificación y actualización;
· Eliminación;
· Oposición;
· Suspensión del tratamiento;
· Portabilidad;
· Revocatoria del consentimiento;
· Derecho a no ser objeto de decisiones automatizadas.
12. MECANISMOS PARA EJERCER DERECHOS
Para ejercer derechos o realizar consultas relacionadas con protección de datos personales, podrá contactarse a:
· Correo electrónico: datospersonales@comunaec.com 
· Teléfono: (02) 604-4008
O visitarnos en 
· Dirección: Av. de los Shyris y Pasaje Rumipamba Quito - Ecuador
Para mayor información visita nuestra página web 
· https://www.comunaec.com/datospersonales
Comuna atenderá las solicitudes dentro de los plazos establecidos por la normativa vigente.
13. REVOCATORIA DEL CONSENTIMIENTO
El titular y/o representante legal podrá revocar el consentimiento otorgado en cualquier momento, sin efectos retroactivos respecto de tratamientos previamente realizados de manera legítima.
14. DECLARACIÓN Y ACEPTACIÓN
Declaro haber leído y comprendido el presente documento y haber sido informado de manera clara, suficiente y transparente sobre:
· Las finalidades del tratamiento;
· Las categorías de datos tratados;
· Las bases legales aplicables;
· El tiempo de conservación;
· Las transferencias de datos;
· Los derechos que me asisten;
· Los mecanismos para ejercer dichos derechos.
En consecuencia, otorgo mi consentimiento libre, previo, informado, específico e inequívoco para el tratamiento de los datos personales conforme a lo descrito en este documento.
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
Nombre completo: _______________________________________
Número de cédula: _______________________________________
Relación con el estudiante: _______________________________
Correo electrónico: ______________________________________
Número celular: _________________________________________
Firma: _________________________________________________
Fecha: _________________________________________________
DATOS DEL ESTUDIANTE
Nombre completo: _______________________________________
Número de cédula: _______________________________________
Nivel/Año al que postula: _________________________________
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